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PROGRAMA DE CONCURSO

Convida-se V. Exa. a apresentar proposta com vista a aquisicdo de bolsas folio de
arquivo para processos de estudantes, para o Instituto Politécnico de Setubal (IPS),

conforme o presente programa de concurso.

1. Entidade adjudicante

Instituto Politécnico de Setubal, Campus do IPS — Estefanilha, 2910-761 Setibal,
telefone n° 265 548 820, com o seguinte hordrio de atendimento: das 9h30 as 12h00 e
das 14h30 as 16h30.

2. Orgdo que tomou a decisdo de contratar
A decisdo de abertura do procedimento foi tomada pela Presidente, em 03 de maio
de 2022.

3. Critério de adjudicacao
a) A adjudicacdo ¢é feita de acordo com o critério da proposta
economicamente mais vantajosa, determinada pela seguinte modalidade:
i.  Monofator - Avaliagcdo do preco ou custo enquanto Unico aspeto

da execucdo do contrato a celebrar.

O preco para a totalidade dos bens a fornecer deve incluir os custos de

fransporte.

Em caso de igualdade, o critério de desempate serd efetuado através de sorteio
de enfre as propostas melhor classificadas e relativamente as quais se verifica o

empate;
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Para efeitos do disposto na alinea anterior, o jUri nofifica os concorrentes que
apresentarem as propostas submetidas ao sorteio, com uma antecedéncia
minima de trés dias, da data, da hora e do local da sua realizacdo;

A cada concorrente é aftribuido o nUmero correspondente & ordem de
entrada da sua proposta e que serviu de base a elaboracdo da lista dos
concorrentes;

Numa urna sdo introduzidas as bolas com os nUmeros respetivos, procedendo-
se seguidamente a sua extracdo;

A ordenacdo das propostas objeto do sorteio é efetuada de acordo com a

ordem da extracdo efetuada.

Consulta e Disponibilizagao do Processo

a)

b)

d)

O processo para a aquisicdo de servicos encontra-se patente na DivisGo
Financeira Aprovisionamento e Patrimoénio (DFAP) do IPS, sita na ESTSetubal,
Campus do IPS, Estefanilha 2914-761 SetUbal, onde pode ser examinado,
durante as horas de expediente, desde a data da publicacdo do respetivo
anuncio do concurso.

No caso de constrangimentos causados pelo COVID 19, as pecas podem ser
disponibilizadas aos interessados, mediante solicitacdo, via e-mail
(contratacaopublica.dfap@ips.pt);

As pecas do processo do concurso, serdo infegralmente disponibilizadas na
plataforma eletrénica, desde o dia da publicacdo do anuncio no Didrio da
Republica.

Para simples consulta, as referidas pecas de procedimento em suporte de
papel encontram-se patentes na DFAP do IPS, onde a sua consulta serd
disponibilizada gratuitamente.

Para ter acesso a plataforma de compras publicas, deverd efetuar o registo

no endereco eletronico https://www.acingov.pt/.



1
|

IPS Instituto
Politécnico de Setubal

Concurso Publico n° 03 - SC/IPS/2022

5. Modo de apresentagdo da proposta

a)

b)

c

d)

e)

A proposta deve ser elaborada e apresentada conforme modelo constante
do Anexo | do presente convite, devendo ainda juntar-se os documentos
constantes no ponto 7 do mesmo;

A proposta deverd obrigatoriamente ser redigida em lingua portuguesa e o
preco serd expresso em euros, Ndo incluindo o IVA;

Os itens do Anexo A - Mapa de Quantidade, Especificacdes Técnicas, Preco e
Local de Entrega, estdo sujeitos ao regime de IVA, previsto na Lei;

Sdo admitidos precos unitdrios até 2 (duas) casas decimais;

A proposta deve ser apresentada exclusivamente na plataforma de
contratacdo  eletréonica, acessivel  através do  sitio  eletrénico

https://www.acingov.pt.

6. Assinatura eletronica

a)

b)

Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que
constituem as candidaturas e as propostas devem ser assinados
eletronicamente mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletronica
qualificada;

Nos casos em que o certificado utilizado ndo relacione o assinante com a sua
funcdo e poder de assinatura como sucede, por exemplo, com o Cartdo do
Cidaddo, deverd ser apresentado um documento oficial indicando o poder de
representacdo do signatdrio, que poderd ser a certiddo do registo comercial
ou uma procuracdo que confira os poderes necessdrios para os atfos

praticados ou a praticar.

7. Documentos que constituem a proposta

a)

A proposta deve ser acompanhada dos seguintes documentos:
i.  Modelo constante no Anexo |, indicando o preco total, com exclusdo do
IVA, conforme alinea a) do ponto 5 do presente programa de concurso;
i. Declaracdo emitida conforme o modelo Anexo I, (a que se refere a
alinea a) do n° 1 do artigo 57° do CCP), assinada pelo concorrente ou

por representante que tenha poderes para o obrigar;
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ii. Mapa de Quantidade, Especificacdes Técnicas, Preco e Local de
Enfrega — Anexo A do caderno de encargos;
b) A proposta pode, ainda, ser acompanhada dos seguintes documentos:
i. Outros documentos considerados indispensdveis para complementar a
proposta;
i. Referéncia a aspetos e factos que sejam pertinentes e que contribuam

para a boa compreensdo da proposta.

8. Prazo de apresentag¢ao da proposta
O envio da proposta e documentos que a constituem, deverdo, sob pena de
exclus@o, dar entrada na plataforma eletrénica, até as 23h59 (inclusive) do 9° dia, a

contar da data do envio para publicacdo do anuncio no Didrio da Republica.

9. Pregco anormalmente baixo
Considera-se que o preco fotal da proposta € anormalmente baixo quando seja 50%
ou mais inferior ao preco base.
A fixacdo do preco anormalmente baixo assenta na necessidade de prever um limiar
de referéncia de precos considerados exequiveis, a luz dos precos de mercado

conhecidos em funcdo de contratos similares anteriores.

10. Esclarecimentos

O oérgdo competente para prestar esclarecimentos € o Juri.

Os esclarecimentos devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, para a
plataforma eletrénica em https://www.acingov.pt, no primeiro terco do prazo fixado
para a apresentacdo das propostas.

Os esclarecimentos a que se refere o paragrafo anterior serdo prestados, por escrito,
na plataforma, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para apresentacdo
das propostas.

Os esclarecimentos e eventuais refificacdes serdo juntos as pecas do procedimento.
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11. Documentos de habilitagdo
Com a notificacdo da adjudicacdo, serd o adjudicatdrio nofificado para apresentar,
no prazo de 5 dias Uteis, os seguintes documentos:

a) Declaracdo emitida conforme o modelo Anexo lll, a que se refere a alinea a)
do n° 1 do artigo 81.° do CCP, assinada pelo adjudicatdrio ou por
representante que tenha poderes para o obrigar;

b) Documentos comprovativos de que ndo se enconfra nas situacdes previstas
nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55° do CCP;

c) Certiddo do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, para
identificacdo dos ftitulares dos érgdos sociais de administracdo, direcdo ou

geréncia que se enconfrem em efetividade de funcoes.

Verificando-se irregularidades nos documentos apresentados, serd concedido um

prazo de 5 dias Uteis para a respetiva supressdo.

12. Prestagao de caugdo
Ao adjudicatdrio ndo serd exigida a prestacdo de caucdo, nos fermos do n° 2 do
artigo 88° do CCP.

13. Contrato
O conftrato serd reduzido a escrito através da elaboracdo de um clausulado em
suporte informdtico com a aposicdo de assinaturas eletrénicas, em data conveniente

entre as partes, apods a aceitacdo da minuta ou da decisdo sobre a reclamacado.

O contrato integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos de erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelo
concorrente, desde que 0s mesmos tenham sido expressamente aceites pelo
6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;
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e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo
adjudicatdrio.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

14. Encargos
Sdo encargos do adjudicatdrio as despesas inerentes a elaboracdo da proposta e &

celebracdo do contrato.

15. Cessao da posi¢cao contratual

A cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes depende da autorizacdo
da outra, sendo em qualquer caso vedada nas situacdes previstas no n.° 1 do artigo
317.°do CCP.

16. Negociagdo

Ndo hd lugar a negociacdo.

17. Apresentagao de propostas variantes

Ndo é admissivel a apresentacdo de propostas variantes.

18. Prazo minimo da obrigagdo de manutengdo das propostas
O prazo minimo de obrigacdo de manutencdo das propostas € de 66 dias a contar

do termo do prazo para a apresentacdo das propostas.

19. Legislagdo aplicavel
Em tudo o que for omisso no presente programa de concurso, observar-se-d o
disposto no CCP e demais legislacdo aplicdvel e, em qualquer caso, sempre a Lei

Portuguesa.

20. Divergéncias entre programa de concurso e anincio
As normas do programa de concurso prevalecem sobre quaisquer indicacoes

constantes dos andncios com elas desconformes.
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21. Pegas que constituem o procedimento
O processo relativo ao presente procedimento € composto pelas seguintes pecas:
a) Programa de Concurso € seus anexos;

b) Caderno de Encargos e seus anexos.

Os anexos ao Programa de Concursos sdo os seguintes:
a) Anexo | - Proposta;
b) Anexo Il - Declaracdo (a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 57° do CCP;
c) Anexo lll - Declaracdo (a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 81° do
CCP).

Os anexos ao caderno de encargos sao os seguintes:
a) Anexo A - Mapa de Quantidade, Especificacdes Técnicas, Preco e Local de
Entrega (Ficheiro enviado em formato Excel);

b) Anexo B - Declaracdo de Consentimento.



7l
|

IPS Instituto
Politécnico de Setubal
Concurso PUblico n° 03 - SC/IPS/2022

ANEXO |

PROPOSTA

... [nome, nUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ...(frma, nimero de identificagcdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nUmeros de identificacdo fiscal e sede), depois de ter tomado
conhecimento do objeto Concurso PUblico n° 03 - SC/IPS/2022 - Aquisicdo de Bolsas Folio de
Arquivo para Processos de Estudantes, para o Instituto Politécnico de SetUbal, obriga-se a
efetuar o fornecimento dos bens, em conformidade com o caderno de encargos, pelo preco
global ......... (por extenso e por algarismos), que ndo inclui o imposto sobre o valor

acrescentado.
A quantia supramencionada serd aplicado o regime de IVA previsto na Lei.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar & execucdo

do seu confrato, ao que se achar prescrito na legislacdo portuguesa em vigor.

Data ...

Assinatura ...

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP]

1 - ... ([nome, nUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, niUmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nUmeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo & execucdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de Concurso Piblico n° 03 - SC/IPS/2022 - Aquisicdo
de Bolsas Folio de Arquivo para Processos de Estudantes, para o Instituto Politécnico de
Setlbal, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar
o referido contrato em conformidade com o confteldo do mencionado caderno de

encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

p)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar &
execucdo do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, solbb compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacoes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cdédigo dos Contratos PUblicos.

5- O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo
gue eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Cdodigo dos Contratos PUblicos, a qual pode determinar a aplicacdo da
sancdo acessoéria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo ¢ entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Cddigo dos Contratos PuUblicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), ) e h) do

n.° 1 do artigo 55.° do referido Codigo.
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7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos
documentos solicitados nos termos do nUmero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel,
determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta
apresentada e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cdodigo
dos Contratos PUblicos, a qual pode determinar a aplicagcdo da sancdo acesséria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacdo de contratos pUblicos, sem prejuizo da participacdo d entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

... (locdal),... (data),... [assinatura (4)].

(1) AplicAvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadan.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos
do disposto nas alineas b), c) e d) don.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO il

MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 81 ° do CCP]

1 - ... ([nome, nuUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, niUmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nUmeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a)
no procedimento de Concurso Publico n° 03 - SC/IPS/2022 - Aquisicdo de Bolsas Folio de
Arquivo para Processos de Estudantes, para o Instituto Politécnico de SetUbal, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Céddigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo
dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica
a caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Cdodigo dos Contratos PUblicos, a qual pode determinar a aplicacdo da
sancdo acessoéria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualguer procedimento
adotado para a formacdo de contratos puUblicos, sem prejuizo da participacdo ¢ entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

... (locdal),... (data),... [assinatura (5)].

(1) AplicAvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadan.
(3) Acrescentar as informacdes necessdrias d consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadan.
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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